
附件 1 

调剂补充材料清单及文档格式要求 

一、调剂补充材料清单： 

1. 个人自述或简历； 

2. 应届生须提交本人就读学校教务部门出具的大学本科成绩单扫描

件（成绩单需包含本科阶段 1-7 学期成绩并加盖教务部门公章）、

学生证扫描件（正常注册、含关键信息页）；往届考生须提供本人

本科毕业证书、学位证书扫描件； 

3. 英语四、六级证书扫描件； 

4. 其它各类获奖证书扫描件。 

二、补充材料提交格式要求 

补充材料须为一个 PDF 文档，包含封皮、目录、具体内容三部

分，文件名为“拟调剂专业名称+考生初试准考证号+考生姓名”。封

皮内容须包含考生初试准考证号、姓名、拟调剂专业名称、联系方式、

外语水平 5 个信息；补充材料排版次序同“调剂补充材料清单”顺序。 


