学术论文录入填写说明
1.论文题目：如实填写；
2.序号：个人录入的第几篇文章，就填多少；
3.论文英文名称：如实填写，如果是英文文章标题则不填；
4.论文关键字：3-5个；
5.是否译文：选择“是”或“否”；
6.是否一般期刊：有两个选项“非一般期刊”和“一般期刊”。
（1）如期刊级别在“重要G级”（文科）、“重要理”（理科）及以上的，请选择“非一般期刊”，并填写右侧的“ISSN号”，保存信息后，下方的“发表刊物”和“期刊等级”会自动匹配链接；
（2）如期刊级别属于一般公开类的，请选择“一般期刊”，并手动录入右侧的“ISSN号”和下方的“发表刊物”，“期刊等级”则统一匹配为“一般公开”。
（3）如果文章发表在集刊上，请将集刊的名称、书号、收录情况、级别、文章的题目等信息发至评选通知中的邮箱，我们将联系后台技术人员添加。录入请按照上述步骤操作，ISSN号字段直接输入集刊的ISBN号。
7.发表刊物、期刊等级：请参照上一条；
8.刊物年号、刊物卷号、刊物期号、开始页数、结束页数、字数：如实填写；
9.发表情况：“已发表”和“已录用”，如实填写；
10.刊出日期：如实填写；
11.与学位论文相关：如实填写；
12.导师是第一作者：“是”和“否”，请务必如实填写；
13.论文类型、论文类别、发表范围、版面：如实填写；
14.署名单位：统一填“陕西师范大学”；
15.检索日期：如实填写；
16.扫描材料：将期刊封面、目录、文章页面拍成照片，命名后按顺序排列，并将扫描的照片统一压缩为 .rar文件，点击导入→上传；
17.分区及影响因子：SCI(E)、SSCI源期刊填写，请严格按照以下格式录入，如“一区，IF=2.357”，其余类别期刊都不填。
18.作者数量：自动获取，请转到“收录、作者”页面具体填写；
19.登记人：自动获取，无需填写；
20.作者情况：点击“作者情况”，录入所有作者的信息，校内选择添加，校外手动录入，并把作者的排序序号标记清楚，结束后核对一遍作者排名情况是否正确，这一点非常重要。
21.收录情况：如实填写。
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