一、答辩后需陆续完成的工作：

1、 根据答辩及评审意见继续修改论文，修改完成后可印制（博士6本、硕士5本、联考教育硕士3本），同时向图书馆提交电子版论文；保密论文电子版无需向图书馆提交，纸质版需要向档案材料中提交1本，其余需打印密封保存，相关规定详见学校2016上半年答辩相关通知。

2、 填写学位申请书1-13页内容

3、 填写毕业生登记表中所有内容

4、 填写实践考核表（2份、学院签字部分提交档案时处理）

5、 学位论文评阅意见书的复印工作（复印1份即可）

6、 填写保密申请表（需保密论文），请按照学校通知6月初办理。此项工作需由校学位办审核，论文未发表不能作为保密理由。
7、 表决票请交答辩秘书妥善保存

2、 学位评定会分会及校大会召开后需完成工作

8、根据会议信息将学位申请书及毕业生登记表完全填好并上交学院，同时处理学院签字盖章部分内容。

9、由学院委派几位毕业生赴学校对学位申请书及毕业生登记表签字盖章。

10、届时学院将发放授予学位的决议、学籍卡、档案盒以及处理好的学位申请书及毕业生登记表，答辩秘书将发放表决表，将协同其它档案材料一起，完成研究生人事档案及研究生教学档案的整理。具体整理办法及最终需调剂材料将通过13级QQ群通知。

11、七月初办理离校手续，同时档案馆寄出研究生的人事档案；联考教育硕士人事档案由本人在学院办公室领取后交所在单位人事部门。

各类材料填写说明

1、 学位论文：

     学位论文独创性声明、学位论文使用授权声明务必签字；纸质版与向图书馆提交的电子版论文务必一致；论文封皮论文密级填写公开或内部（申请保密论文）。

申请保密论文要求：提交申请保密表3份（写清楚保密期限，导师签字）；按要求提交论文5或6本，封皮密级为内部；电子版论文全文留导师处，待保密结束后由导师向图书馆提交。

2、 学位申请书

全日制专业学位和在职联考教育硕士在填写学位申请书时请注意：

封面 申请学位学科门类及级别：专业学位硕士

        申请学位学科、专业：教育硕士（化学）

第二页  三个空分别填：教育硕士（化学）、硕士专业、教育硕士

其它硕士、博士：

封皮申请学位学科门类及级别：理科（工科）、博士（硕士）

申请学位学科、专业：化学（化学工程与技术或材料科学与工程）、分析化学等。详情见学科专业目录表。

扉页 申请理学（工学）硕士（博士）学位，请审核；申请日期为4月上旬（同提交论文答辩审批表时间），不超过4月15日。

第一页：务必贴照片；无处分或奖励请用

第二页：成绩不得有涂改，请用小刀刮干净。

第四页：由答辩秘书安排人统一填写，注意字体的一致，特别是一式两份必须一致且非本人字体。

第十一页、第十二页：答辩委员会决议及答辩记录由答辩秘书统一安排填写。

各种时间填写：表一：2016.4.30；表二：学院2016.4.30，研究生部2016.5.7，表四：2016.4.30；表五、表六：四月中下旬，2016.4.30之前，扉页时间之后。表七：审核科研成果院系意见（第9页）时间为提请答辩（审批答辩委员会组成名单时）时间，学位评定分委员会签字时间（第10页）为同上，校主管部门意见晚一天即可，以上所有时间务必在答辩时间之前。表八：答辩当天。
3、 毕业生登记表

自我鉴定时间为答辩后一两天；班组毕业鉴定由学科负责人统一安排填写并签字，时间晚于个人自我鉴定时间；导师意见晚于自我鉴定时间，院系对业务能力、外语水平等的鉴定内容答辩秘书安排人统一填写，日期为2016.6.5。学校意见暂不填写。

4、 学位论文评审意见书

提交原件及复印件；涉及盲审人员用铅笔在封皮右上角标注学号及姓名。

5、 表决票：整理好后左上角用订书针装订一针。

6、 实践考核表（博士无、在职教育硕士无、高校教师无）：由教研室主任签字，学院意见部分签字日期为2016.6.5；所有参加教育实习及化工实习的研究生请复印教育实习本最后两页即可。

附：2012培养方案中对实践环节的要求

7、 实践内容包括教学实践（面向大学本科学生，协助教师辅导答疑、批改作业、上实验课、主持课堂讨论、协助指导本科生毕业论文等，或在教师指导下讲授一定时数的专业基础理论课）、科研实践（参与具体的科研项目、实验设计、技术开发和服务等）、社会实践或调查等。具体实践内容、考核办法由各学科组自定。要求以学科组为单位对学生进行考核，考核分合格与不合格，合格计3学分，实践环节在前三学期完成。

